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1. O programie

Ewidencja Wyposazenia PL+, to ewidencja oprogramowania, komputeréw, sprzetu i
narzedzi w firmie, a takze ewidencja napraw, dokumentéw oraz terminarz planowanych
wydarzen takich jak przeglad gwarancyjny, wymiana materiatdw eksploatacyjnych, wygasniecie
licencji itp.

Program ten to réwniez kontrola odpowiedzialnosci pracownikdw za przydzielone im
narzedzia i oprogramowanie. To réwniez analiza historii wykorzystania sprzetu i komputeréw
przez poszczegdlnych pracownikow.

Ewidencja Wyposazenia utatwia obstuge odziezy oraz S$rodkdw BHP w zakresie
przydzielania $rodkéw pracownikom, przypominania o koniecznosci ich wymiany, obstugi
magazynu i kontroli zapotrzebowania na $rodki jak réwniez analizy kosztow zakupu odziezy /
Srodkéw BHP.

Program umozliwia réwniez prowadzenie rejestru zlecen na wykorzystanie sprzetu
(wynajem lub zlecenie wykonania pracy) oraz rozliczen za czas pracy urzadzenia w powigzaniu z
firma zlecajacg badz pracownikiem.

Ewidencja Wyposazenia PL+ utatwia kontrole nad:

posiadanymi licencjami / oprogramowaniem

konfiguracjg komputerédw oraz ich podzespotami
odpowiedzialnoscig pracownikdéw za powierzone im wyposazenie
stanem posiadania odziezy oraz srodkdw BHP

zapotrzebowaniem na $rodki BHP

wyposazeniem poszczegolnych biur, pomieszczen, lokalizacji
planowanymi naprawami oraz zwigzanymi z nimi kosztami
kosztami zakupu wyposazenia, oprogramowania, Srodkéw BHP
terminami przegladéw, konserwacji, gwarancjami

planowaniem i realizacjg zlecen na wykorzystanie sprzetu

utatwia rowniez analize historii uzytkowania sprzetu i komputerow
utatwia organizacje plikdw zwigzanych z wyposazeniem takimi jak, skany, zdjecia

2. Instalacja programu

Aby zainstalowa¢ program w6z do stacji CD-ROM ptyte z programem lub uruchom recznie
instalator programu o nazwie ,,instaluj_ewidencja_wyposazenia.exe”.

Wazne: przed rozpoczeciem instalacji zamknij wszystkie programy dziatajgce w
tle (zalecane) lub przynajmniej te, ktére mogg pracowac z bazami danych poprzez silnik baz
danych BDE — patrz dale;j.

Proces instalacji rozpocznie sie automatycznie i przeprowadzi Cie poprzez kolejne kroki
instalacji. Proces ten jest stosunkowo prosty i nie powinien przysporzy¢ ktopotow.

Na uwage zastuguje opcja ,,Silnik baz danych BDE" - , Zainstaluj silnik bazy danych BDE".
Jesli nie wiesz co to takiego, pozostaw tg opcje wigczong i omin kolejny akapit.
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ﬁ Instalacja - Ewidencja Wyposazenia PL+ — >

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktdre dodatkowe zadania maig bye wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, ktdre Instalator ma wykonad podczas instalaci programu
Ewidencia Wyposazenia PL+, a nastepnie kliknij przydsk Dalej, aby kontynuowad.
Silnik baz danych BDE:;

Zainstaluj silnik bazy danych BOE (element wymagany do dziatania programuli
Dodatkowe kony:

Utwdrz ikone na pulpice

Ltwarz ikone na pasku szybkiego uruchamiania

<wstec A

Silnik baz danych BDE, to mechanizm firmy Borland udostepniajagcy zaawansowane
narzedzia obstugi baz danych, ktére wykorzystuje program Ewidencja Wyposazenia. Mechanizm
ten jest wymagany do poprawnej pracy systemu. Jesli jesteS uzytkownikiem zaawansowanym i
jeste$ pewien o tym, iz w Twoim systemie jest juz zainstalowany opisywany silnik, mozesz nie
instalowac tego elementu. W przeciwnym wypadku pozostaw tg opcje zaznaczong. Do programu
Ewidencja Wyposazenia dotaczono silnik BDE w wersji 5.01. Domyslnie opcja ta jest zaznaczona.

Wazne: Moze zdarzyC sie w przysztosci, iz instalacja niedopracowanego oprogramowania
innych firm uszkodzi opisywany silnik BDE. W takim wypadku nalezy skorzysta¢ z opgiji
~Reinstalacja silnika baz danych BDE’ dostepnej w ,Menu Start” w folderze, w ktérym
zainstalowaliSmy naszg aplikacje.

., Ewidencja Wyposazenia 1.0 PL+ Pornoc | obstuga te
'E] Ewidencja Wyposazenia 1.0 Instrukej

Ewidencja Wyposazenia 1.0 . Ewidencja Wyposazenia.. ~
|| Ewidencja Wyposazenia w Internecie

E-Cam

'E] Kenfiguracja uprawnien - Windows . Ewidencja Wyposazenia PL+
ﬁ! Odinstaluj Ewidencja Wyposazenia
#l, Reinstalacja silnika baz danych BDE - j Instrukgja obstug
Wstecz o sElep
H Reinstalaga silnika baz danych BDE

| |Wyszukaj programy i pliki Lamknip | »

Reinstalacja silnika baz dan...

| lrnmaa liranmnna
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2.1. Konfiguracja uprawnien w systemach Windows

Jesli masz problem z uruchomieniem programu lub konfiguracjg bazy danych (np.
program traci powigzanie z podtgczong bazg danych) uruchom program w trybie ,Jako
Administrator”. Jak to zrobi¢?

* Odszukujemy (np. na pulpicie) ikone programu i klikamy na niej prawym klawiszem
myszy.

« Wybieramy opcje na samym dole: "Wiasciwosci".

« Przechodzimy na zakfadke: "Zgodnos¢".

« Odszukujemy przycisku u dotu okna: "Zmien ustawienia dla wszystkich uzytkownikdw" i
klikamy go.

* Na kolejnym ekranie odszukujemy opcji u dotu: "Uruchom ten program jako
administrator" i zaznaczamy ja.

* Na koniec klikamy przycisk "OK" na kazdym oknie.

* Uruchamiamy program.

Wazne: Operacje tg w niektorych sytuacjach musi wykonac¢ uzytkownik z uprawnieniami
administracyjnymi (osoba, ktdra instalowata program). Operacje tg wystarczy wykonac raz.

o Wiasciwosci: Menedzer Pojazdow PL+ Wiasciwoscl; m_pojazdow.exe

- Zakladka Zgodnosc
Wgbezpisczenia | Szcgeadly Zgodnost dla wszystkich uzythownikdw

Jesgli ten program nie dziala poprawnie wtej wersji systemu .

Windows, sprabuj uruchomié narzedzie do rozwigzywania Jesli masz problemy z tym programem, a dziafat on poprawnie w
probleméw ze zgodnoscia. starszej wersji systemu Windows, wybierz tryb zoodnosd
odpowiadsjgcy tej starszej wersii.

Ogélne | Skrit | Zgodnodd

| Uruchom narzedzie do rozwigzywania problemdw ze zgodnoscia |

Jak recznie wybraé ustawienia zgodnosci? Tryb zgodnosd

Tiyb zgodnosci [Juruchom ten program w trybie zgodnoéd z:

[ Uruchom ten program w trybie zgodnodci z: Windows 8

Windows 8

\stawienia Ustawienia

[] Tryb ograniczomych kolordw [] Tryb ograniczonych kelordw

Kolor 8-bitowry (256 Kolor 8-bitowy (256)

[[] Unuchom w rozdzielczosci ekranu 640 x 480 [ Uruchem w rozdzielczosc ekranu s‘fé‘ﬁﬂaczamy Dpcjg
Wyl kalowanie ek dla ustawien kigj r e

Dggd?iifcig:;“Da;|le e [ ] Wylacz skalowanie ekranu dla ustawien wysokiej

rozdzielczosc DPI

[]Wigcz obsluge plikéw w ustudze CneDrive dia tego progra 3_Irut:hom fen program jako administrator!

i("kam przycisk []wigcz obshuge plikéw w ustudze OneDrive dia tego
. programu
[Fg) Zmieri ustawienia dla wszystkich uzythownikdw
OK

Klikamy "OK"

)
QK < Anuluj Zastosuj
]

*) Zrzuty ekranu prezentujg inny program jednak postepowanie jest analogiczne w naszym
przypadku.

[ Uruchom ten program jako administrator

Aniuhyj Zastosuj
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Zamiast trybu ,Jako Administrator” mozesz rowniez nadac stosowne uprawnienia do petnej
kontroli (zapis/odczyt) do:

katalog gdzie utworzono baze danych
katalog z konfiguracjg programu:

Windows XP:
C:\Documents and Settings\All Users\Application Data\SoftwareProjekt\EwidencjaWyposazenia

Windows Vista, 7, 8, 10:
C:\ProgramData\SoftwareProjekt\EwidencjaWyposazenia

» katalog gdzie zainstalowano silnik BDE.

Systemy 32 bitowe:
C:\Program Files\Common Files\Borland Shared\BDE

Systemy 64 bitowe:
C:\Program Files (x86)\Common Files\Borland Shared\BDE

* Rejestr systemowy:

Po uruchomieniu polecenia regedit (edytor rejestru) i kliknieciu prawym klawiszem myszy
na odpowiednim kluczu wybieramy opcje "uprawnienia/permissions" i nadajemy
uprawnienia "Petna kontrola" / "full control" dla kluczy:

Systemy 32 bitowe:
HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Borland\

Systemy 64 bitowe:
HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Wow6432Node\Borland\

« Plik PDOXUSRS.NET
Domyslnie plik ten umieszczany jest w gtdéwnym katalogu C:\
Mozemy nadac¢ uprawnienia pozwalajgce na petny dostep do C:\

lub (ZALECANE) zmieni¢ domysing konfiguracje BDE:

1. Tworzymy katalog np. C:\BDE_conf i nadajemy do niego petne uprawnienia
2. Z panelu sterowania uruchamiamy BDE Administrator

3. Otwieramy zaktadke Configuration

4. Odszukujemy Configuration - Drivers - Native - PARADOX

5. Zmieniamy wartoS¢ pola NET DIR na C:\BDE conf
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3. Rozpoczynamy prace z programem
Rozpoczynajac prace z programem nalezy wykonac¢ nastepujgce kroki:

zatozy¢ nowa baze danych (rozdziat 3.1.)

zalogowac sie do programu (rozdziat 3.3)

wprowadzi¢ numer licencyjny (rozdziat 3.4)

skonfigurowa¢ konta i uprawnienia dla uzytkownikdw programu (rozdziat 3.5)

Wazne: Upewnij sie, ze nikt wiecej nie pracuje z programem, gdy: zmieniasz potozenie
lub zakfadasz nowg baze danych, tworzysz lub przywracasz dane z archiwum.

3.1. Zakladanie nowej bazy danych

Przy pierwszym uruchomieniu programu ukaze sie nam okno zakfadania / konfigurowania
gtéwnej bazy danych.

Baza danych n

Konfiguracja bazy danych

Wybierz i kliknij " DALEJ >>" - przycisk u dotu:

o
]

Obecna lokalizacja bazy danych:

Nowg baze danych tworzymy wybierajgc odpowiednig pozycje i klikajac przycisk , dalej
>>", Kreator przeprowadzi nas przez kolejne kroki tworzenia bazy danych. Poproszeni
zostaniemy o podanie hasta, jakim baza zostanie zabezpieczona.
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Wazne: Nalezy koniecznie zapamieta¢é wprowadzane przez nas hasto dostepu do bazy.
Bedzie ono potrzebne podczas pdzniejszych rekonfiguracji bazy lub tez podczas odtwarzania
bazy z utworzonego archiwum.

Wazne: Zakladaj baze w programie uruchamianym na komputerze, na ktorym baza
bedzie fizycznie sie znajdowaé. Dla bezpieczenstwa NIE TWORZ bazy wskazujgc jako Sciezke
dostepu Sciezke sieciowa.

3.2. Praca w sieci komputerowej

W programie Ewidencja Wyposazenia mozliwe jest utworzenie jednej, wspdinej bazy
danych, na ktérej moze pracowac kilka komputeréw z zainstalowanym programem Ewidencja
Wyposazenia. Aby zatozy¢ wspdlng baze danych w sieci komputerowej nalezy wykonaé
nastepujace kroki:

a) Stwodrz nowg baze danych na komputerze, ktéry petni¢ bedzie role serwera danych. W
tym celu wybierz w programie Ewidencja Wyposazenia opcje " Stwdrz nowa baze danych";

b) Wybrany komputer z bazg danych musi by¢ dostepny w sieci komputerowej dla
pozostatych komputerow;

c) Na komputerach, ktore beda wspodtdzieli¢ baze danych wykonaj mapowanie dysku
sieciowego tak by nowo utworzony dysk wskazywat na dysk z bazg danych umieszczony
na komputerze, o ktdrym mowa w punkcie a) Wazne, aby na kazdym komputerze
Sciezka dostepu do bazy rdznita sie, co najwyzej literg dysku;

d) Uruchom na kazdym komputerze program Ewidencja Wyposazenia i wskaz w programie
zatozong w punkcie a) baze danych wybierajac opcje " Wskaz lokalizacje istniejgcej bazy
danych";

3.3. Logowanie do programu

Po zakonczeniu konfigurowania bazy danych klikamy przycisk , /logowanie” znajdujacy sie
w lewym dolnym rogu okna konfiguracji bazy.

Baza danych istnieje.

Nastepnie podajemy nazwe uzytkownika i hasto i klikamy przycisk OK. Jesli trzykrotnie
wprowadzimy btedne hasto program automatycznie zakoniczy swoje dziatanie.
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Ewidencja Wyposazenia PL+ n

u Zaloguij sie ...

ADNIN
=]

Na ekranie logowania w lewym dolnym rogu znajduje sie przycisk , Konfiguruj baze", po
kliknieciu, ktérego otrzymamy ponowny dostep do ekranu konfigurowania bazy danych.

3.4. Wprowadzenie numeru licencji

Kazda zakupiona przez Panstwa kopia programu Ewidencja Wyposazenia otrzymata
unikalny numer licencji. Numer ten zostat dotgczony do przesyiki z programem. Mozna go
rowniez odczytac logujac sie na naszej stronie internetowej www.SoftwareProjekt.com.pl w
JStrefie uzytkownikow programu” (o ile dokonalisScie Panstwo zakupu poprzez nasz sklep
internetowy). Numer licencji oznacza, iz dany program jest oryginalnym produktem, a jego
wiasciciel otrzymat prawo do pracy z programem.

Numer licencji nalezy wprowadzi¢ wybierajagc z menu ,Pomoc -> Licencja”. Jako
wiasciciela licencji wprowadzamy dane osoby lub nazwe firmy, ktéra zakupita program. Po
kliknieciu przycisku ,, Zapamietaj’ program sprawdzi poprawno$¢ wprowadzonego numeru.

Ewidencja Wyposazenia PL+ n

u Licencja

SoftwareProjekt

3.5. Zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami

W menu ,Administracia -> zarzgdzanie uZytkownikami’ znajduje sie mechanizm
dodawania nowych uzytkownikéw, zmiany opisu oraz hasta dla juz istniejgcych, a takze
mechanizm definiowania uprawnien dla wskazanych uzytkownikdw do poszczegdlnych
elementéw programu.
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Zaktadka , UzZytkownicy” zawiera liste istniejgcych uzytkownikdw oraz funkcje dodawania,
usuwania i edycji informacji z nimi zwigzanych. Nalezy pamieta¢, iz program Ewidencja
Wyposazenia nie zezwala na usuniecie domysinego uzytkownika ,ADMIN’. Mozemy mu jedynie
zmieni¢ opis oraz domysine hasto. Rozwigzanie takie zabezpiecza przed utratg kontroli nad baza
danych w sytuacji, gdy usunelibySmy wszystkich uzytkownikdéw. Dodatkowym ograniczeniem jest
brak mozliwosci usuniecia konta, na ktdrym obecnie jesteSmy zalogowani.

Na zaktadce ,Uprawnienia” znajduje sie lista uprawnien dla wskazanego z rozwijanej listy
~Uprawnienia dla:" uzytkownika. Zaznaczajgc badZz odznaczajgc wybrang pozycje mozemy
wylgczy¢ uzytkownikowi dostep do wybranej opcji lub udostepni¢ jg jedynie do odczytu /
podgladu.

Opcja ,Uzytkownik ma uprawnienia administratora” okre$la czy dany uzytkownik bedzie
posiadat dostep do menu ,Administracia” a tym samym do takich opcji jak: ,Zarzgdzanie
uzytkownikami”, ,,Administracja programem” i ,,Archiwizacja bazy danych”.

Zarzadzanie uzytkownikami n

Zarzadzanie uzytkownikami

Uzytkownicy | Uprawnienia }

Iv| Iv|
Iv| |
Iv| |
| |
Iv| |
Iv| |
| |
| |
| |
| |
| |
|| ||

Ograniczeniem programu jest brak mozliwosci edycji uprawnien dla uzytkownika ,, ADMIN".
Uzytkownik ten z zatozenia ma by¢ tym, ktory posiada wszelkie uprawnienia w pracy z
programem - zarzgdza on programem.
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3.6. Konfiguracja opcji programu

Konfiguracja opcji programu odbywa sie z poziomu menu ,Dane -> opcje”. Opis znaczenia
poszczegolnych pdl przedstawiajg ponizsze tabele.

Zaktadka: Ogdlne
Nazwa pola Komentarz

Pokazuj porade dnia podczas uruchomienia

programu

Przy starcie programu sprawdz notatki na dzis Opcja odnosi sie do zdarzen zapisanych w notatniku: menu "Narzedzia -> Notatnik".

Przy starcie programu sprawdz stany magazy-  Opcja odnosi sie do ilosci zasobow w magazynie oraz wartosci zapisanej w polu "Przypomnij
nowe przy stanie" (rowniez w magazynie).

Pytaj przed kasowaniem danych w tabelach

Pytaj przed zamknieciem programu

Po uruchomieniu programu sprawdz zapotrze-  Sprawdzanie stanu magazynowego $rodkéw BHP i informowanie o niskim stanie danego
bowanie na srodki BHP $rodka BHP.

Przy starcie programu sprawdz stany magazy-  Opcja odnosi sie do ilosci zasobow w magazynie oraz wartosci zapisanej w polu "Przypomnij
nowe przy stanie" (réwniez w magazynie).

Sciezka do katalogu gdzie zapisywane i sktadowane beda pliki zatacznikéw. Katalog ten musi
by¢ wspotdzielony przez wszystkie komputery, na ktorych zainstalowano program. Komputer
musi posiadac¢ uprawnienia do odczytu i zapisu do tego katalogu. NIE WOLNO dopusci¢, aby
dwa stanowiska miaty inng lokalizacje.

Podczas kasowania zatgcznikdw usuwaj row- Jesli opcja ta jest wiaczona, woéwczas wraz z usunieciem informacji o zatgcznikach zostanie
niez sam plik zatgcznika usuniety réwniez powigzany plik zatgcznika.

Lokalizacja zatgcznikow

Zaktadka: Sprawdzanie terminow
Nazwa pola Komentarz

Zaplanowane naprawy (pole Termin w zakfad-

ce naprawy) Odnosi sie do danych z zaktadek komputery, sprzet.

Zaplanowane aktywne terminy QOdnosi sie do danych z zaktadek komputery, sprzet, licencje, $rodki BHP.
Notatki na biezacg date Opcja odnosi sie do zdarzen zapisanych w notatniku: menu "Narzedzia -> Notatnik".
Termin dokumentéw Odnosi sie do danych z zaktadek komputery, sprzet.
Termin wymiany $rodkéw BHP Odnosi sie do danych z zaktadki odziez i $Srodki BHP.

Przyktad: gdy "ile dni przed..." = 2, za$ w zaktadce Naprawy znajduje sie zaplanowana na-
Ile dni przed terminem informowac prawa na date 26.02.2010, wéwczas program bedzie informowat o naprawie juz 24.02.2010

czyli 2 dni przed terminem.

Wartos¢ 0 oznacza: "informuj zawsze po terminie", czyli bezterminowo. Przyktad:

- w zaktadce Naprawy znajduje sie zaplanowana naprawa na date 26.02.2010

- gdy "ile dni po..." = 2, program bedzie informowat o naprawie do dnia 28.02.2010
- gdy "ile dni po..." = 0, program bedzie informowat o naprawie zawsze

Ile dni po terminie informowac

4. Sprawdzanie terminow

Program Ewidencja Wyposazenia posiada mechanizm sprawdzania uptywajgcych
termindw rdéznych elementéw w programie takich jak:

e planowane terminy dla komputerdw, licencji i sprzetu (tylko aktywne)
planowane naprawy komputerdw i sprzetu (tylko aktywne)

termin wymiany Srodkéw BHP

termin waznosci dokumentdw (tylko aktywne)

e notatki na wskazany dzien

Podczas startu programu sprawdzane sg daty elementdw w tabelach i jesli ktorys z
termindw uptynat zostanie on wymieniony w oknie , sprawdzanie terminow”. Kontrole terminow
mozna rowniez uruchomic z poziomu programu wybierajgc z menu opcje ,, Narzedzia -> Sprawdz
terminy”.
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El Sprawdzenie termindw

Wkroétce uplynie badz juz uplynat termin dla:

14-02-200% Komp. (11225568)

. koniec gwaran

25-01-2008 Komp. (1425)

Rodzaj: koniec gwarancii

01-06-2007 Lie. (51155)

Rodzaj przediuzenie licencii

Lic. (53333}

Kofczy sig termin uzywania wersji DEMO

Rodzaj: wykupienie licencji

Sprzet (5569)

Rodzaj: termin serwisu

Sprzet (5569)

Rodzaj: wymiana chemii

Sprzet (4587)

Rodzaj; wymiana tonerdw

Sprzet (1455)

Rodzaj termin serwisu

Sprzet (5569)

Rodzaj: wymiana chemii

26-05-2006 Lic. (1144}

przediuzyc pomoc techniczng!

Rodzaj: wygasnigcie pomocy technicznej

11-05-2006 Sprzet (5569)

Rodzaj: wymiana chemii

06-04-2006 Sprzet (5569)

Rodzaj: wymiana chemii

Komp. (11334477}

Rodzaj: termin przegladu

Komp. (11225566)

Whymiana baterii na phycie ghiwnej

Firma: Servis S.J.

Komp. (1425) phyta gidwna Firma: Servis S.J.
Komp. (11334477} wymiana wentylatora Firma: Servis S.J.
Komp. (11334477} karta pamigci Firma: Servis 5.J.

Sprzet (5569)

Wymiana pompy

Firma: FuitsuCompany

Komp. (11225566)

Ksiazka serwisowa, ewidencia napraw i serwisowania

Nr dok.: PXi0129/2007

BHF (ob_zim_1}

Obuwie zimowe 41-43

Prac.: Englender Monika (1131}

01-01-2010 BHP (ob_zim_1)

Obuwie zimowe 41-43

Prac.. Kibitz Marian (1134}

W opcjach programu mozemy ustali¢, ktére z elementéw powinny by¢ kontrolowane, a
takze skonfigurowac ile dni przed i po terminie informowac o zdarzeniu. Opcje programu
znajdziemy w menu ,,Dane -> opcje” na zaktadce ,, Sprawdzanie terminow”.

Wskazany element moze zosta¢ usuniety badz zdeaktywowany tak by program nie

przypominat o nim wiecej (nie dotyczy $rodkdw BHP).

Opcje programu n

Opcje programu

Ogolne Sprawdzanie termindw

Sprawdzaj:
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4.1. Sprawdzanie zapotrzebowania na srodki BHP

Program Ewidencja Wyposazenia posiada mechanizm sprawdzania stanu magazynowego
$rodkdw BHP i informowania o niskim stanie danego $rodka BHP.

Sprawdzenie moze odbywac sie podczas uruchomienia programu gdy witgczona zostanie
odpowiednia opcja w ustawieniach programu: "Po uruchomieniu programu sprawdZz
zapotrzebowanie na srodki BHP'.

Mozliwe jest réwniez manualne sprawdzenie stanu magazynowego w dowolnym
momencie. W tym celu nalezy wybra¢ opcje z menu "Narzedzia -> Sprawdz zapotrzebowanie na
BHP'.

|¥] Sprawdzenie zapotrzebawania na érodki BHP — O >
~ Niski stan nastepujacych srodkéw BHP:
iln&c nr ewid. nazwa cechy
spaw_kom_1 Kombinezon spawalniczy F4 Rozmiar uniwersalny
ob_zim_1 Obuwie zimowe 41-43 model F, rozmiar 41-43
X1 1 Proszek [X1 S Kg
I~ Okno zawsze na wierzchu Bona . B o csv o Ok

4.2. Sprawdzanie standw magazynowych

W programie istnieje funkcja sprawdzania standbw magazynowych, ktéra porownuje obecny stan
iloSciowy danego zasobu z jego pa4rametrem ,Przypomnij”. Parametr ten stanowi tzw wartos¢
graniczng, tj. gdy ilos¢ zasobu bedzie mniejsza badz réwna wartosci granicznej, wowczas
program bedzie informowat o konczeniu sie danego zasobu. Funkcje tg mozemy uruchomic
wybierajgc z menu Narzedzia -> Sprawdz stan magazynowy”. Dodatkowo jesSli w opcjach
programu (z menu "Dane -> opcje") zaznaczono opcje ,Sprawdzaj stan magazynowy podczas
startu programu", wowczas stan magazynowy zostanie skontrolowany tuz po zalogowaniu sie do
programu.
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5. Ogolne zasady edycji danych i nawigacji w programie

Aby otworzy¢ interesujgcg nas tabele z danymi nalezy klikng¢ na jeden z przyciskéw
znajdujacy sie w gornej czesci programu. Przyciski ,, Oprogramowanie” oraz ,Stowniki’ powodujg
otwarcie okna, na ktdrym po prawej stronie znajdujg sie przyciski kierujgce do innych tabel.

U dotu ekranu znajduje sie rzad przyciskow stuzacy do edycji danych w aktualnie
przegladanej tabeli. Ich nazwy jednoznacznie okreslajg ich funkcjonalno$¢. Wszystkie przyciski
précz ,,Dodaj’ i ,, Szukaj’ odnoszg sie do aktualnie zaznaczonej (podswietlonej) pozycji w tabeli.
Wyjasnienia wymaga przycisk ,, Kopiuj’ - stuzy on do dopisania wybranej pozycji jako nowego
rekordu danych do tabeli. Przycisk ,,do CSV"' stuzy do eksportu aktualnie wyswietlanej tabeli do
arkusza .CSV odczytywanego przez arkusze kalkulacyjne takie jak MS Excel .

G rodgad ) Dodaj eyt €usun gropui Q) Szukaj EEdocsv FER Druky

Dostep do funkcji edycji mozna uzyska¢ na kilka sposobdw. Mozna klikngé odpowiedni
przycisk, wybra¢ interesujgcg nas pozycje z menu , Edycja” lub z menu kontekstowego (prawy
klawisz myszy) badz tez uzywajac odpowiednich klawiszy skrétéw:

e Podglad — klawisze <ctrl> + <o>

e Dodaj — klawisz <ins> (insert)

o Edytuj — klawisz <enter> lub <F2>
e Usun — klawisz <del> (delete)

e Kopiuj — klawisze <ctrl> + <c>

e Szukaj — klawisze <ctrl> + <f>

e Drukuj — klawisze <ctrl> + <p>

e Otworz zatgcznik - klawisze <ctrl> + <V>

Dostep do funkcji likwidowania danych dla tabel ,Komputery”’, ,Licencje” oraz ,Inny
sprzet” (przenoszenia danych do archiwum) mozliwy jest réwniez z menu , Edycja -> Likwiduj”
lub menu kontekstowego.

Opcja ‘Podglad dziata w odmienny sposéb dla zaktadek Naprawy, Terminarz, Dokumenty,
Zatgczniki oraz Historia. Dla tychze zaktadek opcja ta otwiera okno podgladu danych o
komputerze, sprzecie, licencji, w zaleznosci, do czego odnosi sie planowany termin, naprawa

itp.

Podobnie jak do funkcji edycyjnych tak tez do wielu innych funkcji programu mozna
uzyskac¢ dostep za pomocg klawiszy skrotdow. W celu poznania tychze skrétow prosze zapoznaé
sie z opisami klawiszy znajdujgcymi sie po prawej stronie obok nazw funkcji w menu programu.

Procz standardowych elementéw dostepnych w systemie Microsoft Windows takich jak
pola tekstowe, listy rozwijane, przyciski wyboru itp. zastosowano w programie kilka innych
elementow.
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Widok Administracja Pomoc

Wstep Ctrl+F1

I Komputery Ctrl+F2
Oprogramowanie ¥

i Inny sprzet Ctrl+F3 Odpowiedzialny

I Odziez i srodki BHP '

: Dodatkowe ... ¥ Terminarz Ctrl+F&

. Raporty ogalne 5 Naprawy Ctrl+F7
Raporty finansowe 5 Dokumenty Ctrl+F8
Raporty ksiegowe 5 Historia uzytkowania Ctrl+F9
Raporty wg lokalizacji 5 Rejestr zlecen Ctrl+F10
Raporty wg pracownikéw 5 Rejestr rozliczen Ctrl+F11
Raporty inne 5 Magazyn Ctrl+F12

Zatgczniki

Stowniki 5

e Przycisk odznaczania wyboru na liscie

Jesli na rozwijanej liscie wyboru wybrang jaka$ pozycije a my zdecydowalismy, iz lista
jednak powinna zostac pusta, tzn. zadna z pozycji nie powinna zosta¢ wybrana klikamy na ikonie
czerwonego krzyzyka umieszczonego zawsze po prawej stronie listy.

=] $€ Brak osoby? Dodaj w Bibiiotece ...

Mie wskazuj zadnego prac-:uwnika|

o Szybka kontekstowa edycja stownikow

Przy niektorych listach wyboru po prawej stronie znajduje sie ikona trzech kropek w
nawiasie klamrowym. Klikajgc na tejze ikonie otworzymy okno edycji stownikédw z wybranym
stownikiem, ktdrego tyczy sie konkretna lista wyboru.

Ln.kalizacja |r.1agaz;.fn1 ﬂ [-=] x

e Sortowanie tabel
Aby posortowac dane w tabeli nalezy klikngé na tytut wybranej kolumny. Tytut kolumny

wzgledem, ktorej dane sg sortowane podsSwietli sie na biato. Klikajgc ponownie na tg samag
kolumne dane przesortujg sie w odwrotnej kolejnosci.

¢ Filtrowanie

W dolnej czesci gtdwnego ekranu programu znajdujg sie uniwersalne filtry, dzieki ktdrym
mozemy ograniczy¢ zakres wyswietlanych danych.
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CONpOKEEEEY Tyvlko biezace rekordy j v |I.ctel.':c.k j Data zakupu: 31-31-2313| |Z| —|3‘1-1.':-2315 |Z|

Dostepne filtry:

komputery o filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty zakupu
. filtr na dane biezgce badz archiwalne / zlikwidowane
. filtr wg klasyfikacji komputerdw
programy . filtr wg klasyfikacji programéw
licencje o filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty zakupu
. filtr na dane biezgce badz archiwalne / zlikwidowane
inny sprzet . filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty zakupu
o filtr na dane biezgce badz archiwalne / zlikwidowane
o filtr wg klasyfikacji sprzetu
odziez i $rodki BHP | e filtr wg klasyfikacji Srodkéw
rejestr zakupdw . filtr wg klasyfikacji Srodkow
o filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty zakupu
terminarz . filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do zaplanowanego
terminu
o filtr na terminy aktywne badz nieaktywne
naprawy . filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty naprawy (faktury)
. filtr na naprawy aktywne badz nieaktywne
dokumenty o filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty wystawienia
dokumentu
. filtr na dokumenty aktywne badZ nieaktywne
historia o filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty uzytkowania
sprzetu
Zlecenia . filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty zlecenia
rozliczenia . filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty rozliczenia
zalgczniki . filtr na zakres dat od-do odnoszacy sie do daty dodania

e Podpowiadanie numerow ?

Przy niektérych polach (numery ewidencyjne) umieszczono symbol znaku zapytania.
Klikajac w zaprezentowany symbol program przypomni ostatnio nadany numer, wpisujac tg
wartos¢ w polu umieszczonym z lewej strony klikanego elementu.

5.1. Archiwum / likwidowanie wyposazenia

Program udostepnia operacje likwidacji (przeniesienia do archiwum) danych z tabel
~Komputery’, ,Licencje” oraz ,Inny sprzet”. Likwidujgc wybrany element wprowadzamy date
jego likwidacji oraz przyczyne likwidacji.

Likwidacja wyposazenia powoduje réwniez usuniecie dodatkowych danych takich jak
przypisane licencje, uzytkownicy wyposazenia oraz deaktywacje powigzanych termindw.
Wazne: Dostep do operacji likwidacji mozliwy jest jedynie poprzez wybdr tej opcji z menu
gtéwnego Edycja lub z menu kontekstowego (prawy klawisz myszy). Nie jest, wiec mozliwy
dostep do tej operacji poprzez przycisk czy tez skrét klawiszowy. Podejscie takie zastosowano z
uwagi na fakt, iz likwidacja wyposazenia jest operacja nieodwracalng i majacg duzy
wptyw na pozostate dane zapisane w bazie danych.
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Samsung Me

IS |Optibook M2 Dodaj pozycje Ins  d
Edytuj pozycje F2
Usun pozycje Del
Kopiuj pozycje Ctrl+C
Drukuj pozycje Ctrl+P

Program udostepnia operacje likwidacji (przeniesienia do archiwum) danych z tabel
~Komputery’, ,Licencje” oraz ,Inny sprzet”. Likwidujgc wybrany element wprowadzamy date
jego likwidacji oraz przyczyne likwidacji.

Tylko biezace rekordy

Tylko biezace rekordy
Tylko zlikwidow ane rekordy

Likwiduj pozycje [ x |

Likwiduj wybrang pozycje

01-12-2015 ﬂ
|

6. Ewidencja sprzetu komputerowego

W zakfadce tej przechowywane sg informacje na temat sprzetu komputerowego, oséb
odpowiedzialnych / korzystajgcych z niego, jego napraw, zwigzanych z nim terminéw (np. termin
przegladu, termin gwarancji), licencjonowanego oprogramowania zainstalowanego lub
przypisanego do danego komputera. W szczegdtach o komputerze mozemy dowiedzie¢ sie
wiecej o powigzanym z nim sprzecie (np. drukarki, skanery).

Dodatkowo do kazdego komputera mozemy dodac informacje na temat dokumentdéw z
nim zwigzanych oraz historii uzytkowania przez poszczegélnych pracownikdw w zadanym czasie,
a takze powigzanych zatgcznikdw (np. skan dokumentéw zakupowych, zdjecie itp).

Dodajgc do komputera nowe oprogramowanie program w sposéb automatyczny sprawdza
na podstawie danych zapisanych w tabeli licencje czy uzytkownik posiada odpowiednig ilos¢
licencji. Dzieki temu program przyktadowo uniemozliwi przypisanie jednej i tej samej licencji,
dajacej prawo do korzystania z jednej kopii oprogramowania ha wiecej niz jednym komputerze.
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Dane dotyczace komputeréw podzielono na dwa odrebne zestawy — dane biezgce oraz
dane archiwalne, czyli komputery zlikwidowane. W przypadku tego drugiego zestawu dostepne
sg dodatkowe dane takie jak termin likwidacji oraz przyczyna.

Opis znaczenia poszczegodlnych pdl. Zakladka Szczegoty:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

nr ewidencyjny T  tekst Numer ewidencyjny komputera.

numer seryjny tekst Numer seryjny producenta komputera.

nazwa T tekst Nazwa komputera.

data produkdji data Data produkcji komputera.

producent tekst Producent komputera.

stan techniczny stowniki stan techniczny komputera

Klasyfikacja stowniki E(I)arimligs,r rIj;TnL[;uptg;llleﬂsvlfliecrlsﬁir;Ewanym klasom mozemy grupowac

numer faktury tekst

data zakupu data Data zakupu komputera.

Nr KPiR tekst Numer pozycji w Ksigzce Przychoddw i Rozchoddw.

wartosc¢ netto liczba
Wartosc¢ tego pola nie jest zapamietywana, jest to jedynie pole utatwiajgce

stawka VAT lista wyliczenie wartosci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek
VAT.

kwota VAT liczba

wartosc¢ brutto liczba

dostawca lista Dostawca komputera wybierany z listy dostepnych firm.

osoba odpowiedzialna lista Pracownik wybierany z kartoteki osobowej.

lokalizacja stowniki Miejsce uzytkowania komputera. Lokalizacja wybierana jest ze stownika.

inne tekst Pozost,a’fe informa.cje. W pqle tg mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Uzytkownic

Nazwa pola Komentarz
uzytkownik T lista Osoba uzywajaca komputer, wybierana z kartoteki osobowej.
login tekst Nazwa uzytkownika uzywana w celu dostepu do komputera.
hasto tekst Hasto dostepu do komputera.
opis tekst Dodatkowy opis uzytkownika / konta.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
inne tekst . . S
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pdl. Zakiadka Termin

Nazwa pola

Komentarz

czy termin aktywny ? pole Zgznacza]ac tp pole |nform.u1emy program, iz term|n, powinien by¢ uwzgled-
wyboru niany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.
rodzaj terminu stowniki Rodzaj terminu wybieramy ze stownika klasyfikacji termindw.
data do T data
data do T data
opis terminu tekst
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
inne tekst . - .
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.
ktdérg date uwzgledni¢ przy sprawdzaniu ter- lista Wskazanie ktdrg date program uwzgledni przy sprawdzaniu terminéw: data
minow? od czy data do.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakiadka Naprawy:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

czy termin aktywny? pole Zaznacza]_ac to pole |r?formu1emy program, iz termin naprawy powinien by¢
wyboru uwzgledniany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.
termin naprawy T data Termin kiedy powinna odby¢ sie naprawa.
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opis naprawy T tekst
kto dokonat naprawy lista Firma odpowiedzialna za naprawe (wykonawca naprawy) wybierana z kata-
logu firm.
numer faktury tekst
data naprawy data Data kiedy odbyta sie naprawa.
wartos¢ netto liczba
Wartos¢ tego pola nie jest zapamietywana, jest to jedynie pole utatwiajace
stawka VAT lista wyliczenie wartosci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek
VAT.
kwota VAT liczba
warto$¢ brutto liczba
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
inne tekst . . o
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Dokumen

Nazwa pola Komentarz

czy termin akeywny? yboru_ poninien byé uwegledrniany w trekcie sprawdzania zepanowsnych zcarzet

numer dokumentu T tekst

data dokumentu data Data wystawienia dokumentu.

termin data Termin waznosci dokumentu.

nazwa dokumentu tekst

rodzaj dokumentu stowniki rodzaj dokumentu wybierany ze stownika.

inne tekst Pozost’a%e informa_cje. w p(_)le t(_) mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegodlnych pol. Zakiadka Historia:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

osoba T lista Osoba wybierana z kartoteki osobowej uzytkujgca komputer.
data od T data Data do kiedy komputer byt uzytkowany.
data do T data Data do kiedy komputer byt uzytkowany.
miejsce tekst Miejsce gdzie komputer jest / byt uzytkowany.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
inne tekst e . .
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Zataczniki:

Nazwa pola Komentarz

nazwa zafgcznika T tekst nazwa lub opis zatacznika

e A
rodzaj zatgcznika stowniki rodzaj zatacznika wybierany ze stownika

data dodania data data dodania zatacznika

inne tekst Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informa-

cje, dla ktdérych brakuje odpowiedniego pola.
*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

7. Ewidencja oprogramowania

Opcja ta rozdzielona zostata na dwie podgrupy: oprogramowanie oraz licencje na
oprogramowanie. Nalezy pamieta o tym, iz aby korzysta¢ z oprogramowania, np. przypisa¢ go
do danego komputera postugujemy sie licencjg na dane oprogramowanie. Szczegdty dotyczace
programu komputerowego zas znajdziemy w zaktadce ‘programy komputerowe'.
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Oprogramow anie

Programy F’il—lil—

Adobe Photoshop 7.0. CE Adobe

Domowe-Finanse elektroniczna pelna

Menedzer Pojazdow petna

Microsof Excel peina Microsoft

Microsoft Word peina Microsoft
Fiatnik Demo Patnik.pl
Windows XP 5P2 Microsoft
mBiuro pelna

T
[0
o
¥
D
2
&=
5
9
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7.1. Ewidencja programoéw komputerowych

Zaktadka ta zawiera informacje na temat oprogramowania komputerowego, jego
wihasciwosci oraz informacje na temat licencji przypisanych do danego oprogramowania, a takze
powigzanych zatgcznikdw (np. skan dokumentéw zakupowych, zdjecie pudetka itp).
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Program n

[ ]
g
Szczegoly l Licencje na prugrﬂm] Eﬂ{ﬂ_czniki]
Nr ewidencyjny |i ? Humer seryjny |S?E€£
Mazwa |’ lenedzer Pojazddw VWersja neina
Klasyfikacia |Dai-;s'.;. biurowe j [--1 x
Producent |
Producent (stownik) |S:'—_'.- areProjekt (672-169-40-13 j x
Jesli brakuje firmy dopi=z jg w kartotece firm
Inne |

of Zapisz X5nuluj

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Szczegoty:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

numer ewidencyjny tekst !\lumer eW|de_r_1cy]ny programu. Numer stosowany w firmie, np. w trakcie
inwentaryzacji.
numer seryjny tekst Numgr seryjny programu _to dodatkowy symbol stosowany w niektdrych
rodzajach oprogramowania.
nazwa programu T  tekst
. Wersja oprogramowania. Np. OEM, wersja pudetkowa, testowa. Sposdb
wersja tekst ST . P .
klasyfikacji zalezy od wymagan uzytkownika programu.
Klasyfikator oprogramowania. Dzieki definiowanym klasom mozemy
klasyfikacja stowniki grupowac oprogramowanie, np. programy antywirusowe, narzedziowe,
graficzne, itp.
producent tekst Nazwa producenta oprogramowania wprowadzona recznie.
producent (stownik) lista Nazwa producenta oprogramowania wybierana z kartoteki firm.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje,
inne tekst . - L
dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakiadka Licencje na program:

Nazwa pola O Rodzaj Komentarz
licencja T lista Numer konkretnej licendji.
program T specjalne  Nazwa programu.
. . L . o Zaznaczenie tego pola oznacza, iz licencja nie nakfada ograniczen co to
czy licencja obejmuje nieograniczong ilos¢ pole . . . . PO
- - X ilosci stanowisk, na ktdrych moze zosta¢ zainstalowane dane
licencji na wskazane oprogramowanie? wyboru !
oprogramowanie.
liczba licencji liczba Posiadana ilos¢ licencji danego oprogramowania.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegdinych pol. Zaktadka Zatgczniki:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

nazwa zatgcznika T tekst nazwa lub opis zatacznika

wskaz plik T spegalne nazwa pliku za’racz_nlka popr;edzor_ma L!nl!<a|nym numerycznym preﬁk_sem.
Pod takg nazwag plik zatgcznika pojawi sie w katalogu z zatgcznikami

rodzaj zalgcznika stowniki rodzaj zatacznika wybierany ze stownika

data dodania data data dodania zatgcznika
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Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informa-
cje, dla ktdrych brakuje odpowiedniego pola.
*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

inne tekst

7.2. Ewidencja licencji

Zaktadka ta zawiera informacje na temat posiadanych / zakupionych licencji oraz
przypisaniu ich na poszczegdlne programy komputerowe. Jedna licencja moze odnosi¢ sie do
praw do uzytkowania pojedynczej kopii programu, wielu kopii tego samego programu badz tez
kopii kilku rodzajow programdéw, np. jednego producenta. Edytujgc informacje o licengji
wskazujemy czy licencja ta jest wielostanowiskowa (czyli dane oprogramowanie moze by¢
instalowane na dowolnej ilosci komputerédw) czy tez dotyczy ona ograniczonej ilosci kopii.
Informacje te wykorzystywane sg do kontroli posiadanych licencji a ilosci oprogramowania
przypisywanego do komputerow.

Dla kazdej licencji mozemy utworzyC liste powigzanych zatgcznikdw, np. skanéw uméw
licencyjnych.

Licencja n

Informacje o licencji

Szczegdly | Programy objete tioenc}agl Termh},rl Zataczniki

51135

biuro

Licencja standardowa

2310872005 01-08-2003 E

250,00 m 55,00

SoftwareProjekt (672-169-40-13)

Opis znaczenia poszczeq oty:

Nazwa pola Rodzaj Komentarz

numer licencji T tekst

nr ewidencyin tekst Numer ewidencyjny licencji. Numer stosowany w firmie, np. w trakcie

cyny inwentaryzacji.

Klucz tekst Klucz licencji. Sposdb interpretacji tego pola zalezy od wymagan uzytkownika
programu.

hasto tekst Hasto licencji. Sposdb interpretacji tego pola zalezy od wymagan uzytkownika
programu.

typ licencji stowniki Typ licencji wybierany ze stownika.

numer faktury tekst

data data Data zakupu licencji.

nr KPiR tekst Numer pozycji w Ksigzce Przychoddw i Rozchoddw.
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wartos¢ netto liczba
. Warto$¢ tego pola nie jest zapamietywana, jest to jedynie pole utatwiajgce

stawka VAT lista < . P - - .

wyliczenie wartosci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek VAT.
kwota VAT liczba
wartosc¢ brutto liczba
dostawca lista Dostawca licencji wybierany z listy dostepnych firm.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . - LS

ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakiadka Programy objete licencja:

O Rodzaj Komentarz
licencja T specjalne Numer licendji.
program T lista Nazwa i wersja oprogramowania.
czy licencja obejmuje nieograniczong ilos¢ Zaznaczenie tego pola oznacza, iz licencja nie naktada ograniczen co to ilosci
licencji na wskazane oprogramowanie? pole wyboru stanowisk, na ktorych moze zostac zainstalowane dane oprogramowanie.
liczba licencji liczba Posiadana ilos¢ licencji danego oprogramowania.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakiadka Termin

Nazwa pola 0 Rodzaj Komentarz

. Zaznaczajac to pole informujemy program, iz termin powinien by¢
?
czy termin jest aktywny? pole wyboru uwzgledniany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.
rodzaj terminu stowniki Rodzaj terminu wybieramy ze stownika klasyfikacji termindw.
data od T data
data do T data
opis tekst
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . . C
ktorych brakuje odpowiedniego pola.
ktdrg date uwzgledni¢ przy sprawdzaniu lista Wskazanie ktorg date program uwzgledni przy sprawdzaniu terminéw: data
terminéw? od czy data do.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegodlnych pdl. Zaktadka Zataczniki:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

nazwa zatgcznika T tekst nazwa lub opis zatacznika
wskaz plik T  specjalne nazwa pliku za’racz_nlka popr;edzor_ma L!nl!(alnym numerycznym preﬁk_sem.
Pod taka nazwa plik zatacznika pojawi sie w katalogu z zatgcznikami
rodzaj zatacznika stowniki rodzaj zatgcznika wybierany ze stownika
data dodania data data dodania zatgcznika
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informa-
inne tekst . . . o
cje, dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

7.3. Dodawanie nowego oprogramowania i przypisywanie go do
komputera

Oprogramowanie komputerowe identyfikowane jest jako para elementdw program +
licencja. Dlatego tez chcac przypisac okreSlone oprogramowanie do komputera nalezy wskazac
nie tylko nazwe programu, ale takze licencje uprawniajacg do korzystania z tegoz programu.
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Dodawanie nowego oprogramowania moze przebiega¢ w nastepujacy sposdb:

a)
b)
c)
d)

w zaktadce programy dodajemy ogdine informacje na temat programu komputerowego,
np. System Windows XP;

przechodzimy do zaktadki licencje gdzie dodajemy informacje o nowej licencji, np.
Licencja nr 123 432 434;

nastepnie pozostajagc w zaktadce licencje przypisujemy do nowo wprowadzonej licencji
wczesniej dodany program, np. Licencja nr 123 432 434 + System Windows XP.
Dokonujac tego przypisania nalezy wprowadzi¢ réwniez informacje na ilu komputerach
moze zostaé zainstalowane dane oprogramowanie zwigzane z biezgcym numerem licencji
lub tez zaznaczy¢ licencje jako wielostanowiskowa, czyli takg, ktdrg mozna instalowac bez
ograniczen.

Wazne: Na liscie dodawania programéw do licencji nie bedg znajdowaé sie programy juz
przypisane do danej licencji.

Operacje powyzszg mozna wykonac réwnie w odwrotny sposob:

a)
b)
c)
d)

w zaktadce licencje dodajemy ogdlne informacje o nowej licencji, np. Licencja nr
123 432 434;

przechodzimy do zakfadki programy gdzie dodajemy informacje o programie
komputerowym, np. System Windows XP;

nastepnie pozostajgc w zaktadce programy przypisujemy do nowego programu wczesniej
wprowadzong licencje, np. System Windows XP + Licencja nr 123 432 434.

Dokonujgc tego przypisania nalezy wprowadzi¢ réwniez informacje na ilu komputerach
moze zosta¢ zainstalowane dane oprogramowanie zwigzane z biezgcym numerem licencji
lub tez zaznaczy¢ licencje jako wielostanowiskowa, czyli taka, ktdrg mozna instalowaé bez
ograniczen.

Wazne: Na lisScie dodawania licencji do programu nie bedg znajdowac sie licencje juz

przypisane do danego programu.

Posiadajgc zdefiniowane juz oprogramowanie jako para program + licencja mozemy

przystgpi¢ do dodania oprogramowania do komputera. Dokonujemy tego w oknie danych o
komputerze na zakfadce 'Zainstalowane Oprogramowanie'. Wybierajgc przycisk 'Dodaj'
otrzymujemy liste par program + licencja. Przy probie dodania nowego programu do komputera
Ewidencja Wyposazenia PL+ automatycznie dokona kontroli, czy w bazie danych znajdujg sie
wolne licencje niezainstalowane jeszcze na zadnym komputerze

8. Ewidencja pozostatego sprzetu

W zaktadce tej przechowywane sg informacje na temat pozostatego sprzetu /

wyposazenia (nie dotyczy komputerdw), oséb odpowiedzialnych / korzystajgcych z niego, jego
napraw, zwigzanych z nim terminéw (np. termin przegladéw, termin gwarancji). Dany sprzet
moze zostac przypisany jednemu z istniejgcych w bazie komputerow.
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Sprzet n
Informacje o innym sprzecie

Szezegily | Wiasciwosci | Uzytkownicy | Terminy | Naprawy | Dokumenty | Historia | Zataczniki

32/23/2006 (1-02-2006 E

21322,00 4580 34

FuitsuCompany (7809-35-06-987) -
Kibitz Marian (nr.ew. 1134) -

Dodatkowo do kazdego sprzetu mozemy dodac informacje na temat dokumentdéw z nim
zwigzanych oraz historii uzytkowania przez poszczegdlnych pracownikdw w zadanym czasie, a
takze powigzanych zatgcznikdw (np. skan dokumentéw zakupowych, zdjecie itp).

Dane dotyczace sprzetu podzielono na dwa odrebne zestawy — dane biezgce oraz dane
archiwalne, czyli sprzet zlikwidowany. W przypadku tego drugiego zestawu dostepne sg
dodatkowe dane takie jak termin likwidacji oraz przyczyna.

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakladka Szczego

Nazwa pola
nr ewidencyjny T tekst Numer ewidencyjny sprzetu.
numer seryjny tekst Numer seryjny nadany przez producenta.
nazwa sprzetu T tekst
data data Data produkcji sprzetu.
producent tekst Producent sprzetu.
stan techniczny stowniki Stan techniczny sprzetu wybierany ze stownika.

Klasyfikator sprzetu. Dzieki definiowanym klasom mozemy grupowac sprzet,

Klasyfikacja slownikl np. drukarki, maszyny, narzedzia, itp.

sprzet przypisany do komputera lista Wypetniajac .t.o pole przypisujemy Qany sprget _do wybranego komputera.
Oznacza to, iz dany sprzet stanowi wyposazenie wskazanego komputera.

numer faktury tekst

data zakupu data Data zakupu sprzetu.

nr KPiR tekst Numer pozycji w Ksigzce Przychoddw i Rozchoddw.

wartos$¢ netto liczba

stawka VAT lista Wartosc tego pola nie jest zapamietywana, jest to jedynie pole utatwiajace

wyliczenie warto$ci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek VAT.
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kwota VAT liczba
wartosc¢ brutto liczba
dostawca lista Dostawca sprzetu wybierany z listy dostepnych firm.
osoba odpowiedzialna lista Pracownik wybierany z kartoteki osobowe;j.
lokalizacja stowniki Miejsce uzytkowania sprzetu. Lokalizacja wybierana jest ze stownika.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . . e
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera , T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Uzytkownic

Nazwa pola Komentarz
uzytkownik T lista Osoba uzywajgca sprzet, wybierana z kartoteki osobowe;j.
opis tekst Dodatkowy opis uzytkownika / konta.

Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

inne tekst

Opis znaczenia poszczegdinych pol. Zaktadka Terminy:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

czy termin aktywny? pole wyboru Zaznacza]'ac to pole |r!formu3emy program, iz termin powinien by¢
uwzgledniany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.
rodzaj terminu stowniki Rodzaj terminu wybieramy ze stownika klasyfikacji termindw.
data od T data
data do T data
opis terminu tekst
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . . S
ktorych brakuje odpowiedniego pola.
ktdrg date uwzglednic¢ przy sprawdzaniu lista Wskazanie ktorg date program uwzgledni przy sprawdzaniu terminéw: data
terminow? od czy data do.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakiadka Napraw

Nazwa pola Komentarz
czy termin aktywny? pole wyboru Zaznaczaj.ac to pole mformu3emy program, iz termin naprawy powinien byc
uwzgledniany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.
termin naprawy data Termin kiedy powinna odby¢ sie naprawa.
opis naprawy T tekst
kto dokonat naprawy lista Firma odpQW|edZ|aIna za naprawe (wykonawca naprawy) wybierana z
katalogu firm.
numer faktury tekst
data naprawy data Data kiedy odbyta sie naprawa.
warto$¢ netto liczba
. Wartosc¢ tego pola nie jest zapamietywana, jest to jedynie pole utatwiajgce
stawka VAT lista . . Pen - : .
wyliczenie wartosci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek VAT.
kwota VAT liczba
wartosc¢ brutto liczba
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . . S
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu
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Opis znaczenia poszczegodinych pdl. Zakladka Dokumenty:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

czy termin aktywny? pole wyboru iy w trakci sorancizaia sapianowanych zcarsen

numer dokumentu T tekst

data dokumentu data Data wystawienia dokumentu.

termin data Termin waznosci dokumentu.

nazwa dokumentu tekst

rodzaj dokumentu stowniki Rodzaj dokumentu wybierany ze stownika.

inne tekst Po;osta’re info_rmacje. W po_Ie to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegdinych pol. Zaktadka Historia:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

osoba T lista Osoba wybierana z kartoteki osobowej uzytkujaca sprzet.
data od T data Data do kiedy sprzet byt uzytkowany.
data do T data Data do kiedy sprzet byt uzytkowany.
miejsce tekst Miejsce gdzie sprzet jest / byt uzytkowany.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . - S
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Zataczniki:

Nazwa pola Komentarz
nazwa zafgcznika T tekst nazwa lub opis zatacznika
wskaz plik T  specjalne nazwa pliku za’facz_nlka popr_zedzor_la u_nl_kalnym numerycznym preﬁk_sem.
Pod taka nazwa plik zatgcznika pojawi sie w katalogu z zatgcznikami
rodzaj zalgcznika stowniki rodzaj zatacznika wybierany ze stownika
data dodania data data dodania zatgcznika
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informa-
inne tekst . . . o
cje, dla ktdérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

9. Odziez i srodki BHP

W zakfadce tej przechowywane sg informacje na temat stanu magazynowego $rodkow
BHP, stanu posiadania Srodkéw przez pracownikdw jak rowniez kosztow zakupu Srodkéw.
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[¥] Ewidencja Wyposazenia PL+ 2.1 - O *
Dane Edycja Marzedzia Dodatki Widok Administracja Pomoc

Srodki BHP

Odziez i Srodki

r Proszek OmPow
r Obuwie zimowe 41-43 Zim_ |model F, rozmiar 41-43
r Obuwie zimowe 44-45 :'__ !mudel F, rozmiar 44-45
|_ I;a_,é.ta BHP 'upakuwanie 0,5 Kg

|_ Kombinezon spawalniczy F4 spaw_kom_1 Rozmiar uniwersalny

R
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9.1. Rejestr odziezy i Srodkow

Rejestr ten stuzy do przechowywania informacji na temat stanu biezgcego $rodkéw BHP,
ich iloS¢ w magazynie, cechy oraz opis a takze stan posiadania danego S$rodka przez
pracownikdw, daty koniecznej wymiany czy tez wydania nowego Srodka. W rejestrze tym
znajdziemy réwniez informacje na temat historii posiadania $srodkéw BHP przez poszczegdlnych
pracownikdw. Korzystajgc z terminarza mozemy réwniez skojarzy¢ ze $rodkiem BHP dowolny
termin (np. termin waznosci $rodkdw czystosciowych).

Kazdy element BHP moze by¢ skojarzony z okreSlonymi zatgcznikami, takimi jak, skan
dokumentéw zakupowych, instrukcja obstugi, zdjecie itp.

Aby korzysta¢c z funkcjonalnoSci przypominania przez program o niedoborach
magazynowych nalezy poprawnie wypetni¢ pole "Przypomnij gdy ilos¢ wyniesie", ktére okresla
graniczng warto$¢, po ktdrej osiggnieciu nalezy informowac o wyczerpywaniu sie danego $rodka.
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Odziez i érodki BHP B

Informacje o odziezy i srodkach BHP

Szezeglly | Stan posiadania | Terminy | Historia | Zataczniki

model F, rozmiar 41-43

Obuwie

Opis znaczenia poszczeg

Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

nazwa T tekst Nazwa odziezy / Srodka BHP.

nr ewidencyjny T tekst Numer ewidencyjny / symbol odziezy / $rodka.
cechy tekst Cechy charakterystyczne $rodka BHP.

. s Klasyfikator $rodka BHP wybierany ze stownika. Dzieki definiowanym klasom
Wasyfikacja stowniki mozemy grupowac srodki, np. Obuwie, odziez ochronna, $rodki czystosci, itp.
ilo$¢ na stanie liczba Tlos¢ srodka na stanie.

N S . . Program bedzie przypominat o braku danego $rodka gdy jego ilos¢ osiggnie
przypomnij gdy ilos¢ wyniesie liczba podana wartosé.
inne tekst Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla

ktdrych brakuje odpowiedniego pola.
*) Litera , T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zaktadka Stan posiadania:

Nazwa pola O Rodzaj Komentarz
pracownik T lista Osoba wybierana z kartoteki osobowej.
data od data Data przyjecia srodka przez pracownika.
data do data Data waznosci (przydatnosci) srodka BHP.
ilos¢ liczba Tlo$¢ posiadanego $rodka BHP przez pracownika.
- Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . - e
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegodlnych pol. Zaktadka Terminy:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz
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. Zaznaczajac to pole informujemy program, iz termin powinien by¢
czy termin aktywny pole wyboru uwzgledniany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.
rodzaj terminu stowniki Rodzaj terminu wybieramy ze stownika klasyfikacji termindw.
data od T data
data do T data
opis tekst
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . - e

ktorych brakuje odpowiedniego pola.

ktdrg date uwzglednic przy sprawdzaniu lista Wskazanie ktorg date program uwzgledni przy sprawdzaniu terminéw: data
terminow? od czy data do.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegodlnych pol. Zakiadka Historia:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

osoba T lista Osoba wybierana z kartoteki osobowej uzytkujgca srodek BHP.
data od T data Data do kiedy $rodek BHP byt uzytkowany.
data do T data Data do kiedy $rodek BHP byt uzytkowany.
miejsce tekst Miejsce gdzie srodek BHP jest / byt uzytkowany.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst p . C
ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

Opis znaczenia poszczegodlnych pol. Zakiadka Zataczniki:

Nazwa pola Komentarz
nazwa zafgcznika T tekst nazwa lub opis zatacznika
wskaz plik T specjalne nazwa pliku za%ac;nlka popr;edzor)a L!n|!<alnym numerycznym preﬁk.sem.
Pod takg nazwa plik zatgcznika pojawi sie w katalogu z zatgcznikami
rodzaj zalacznika stowniki rodzaj zatacznika wybierany ze stownika
data dodania data data dodania zafacznika
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informa-
inne tekst . . . S
cje, dla ktérych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera , T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

9.2. Rejestr zakupow

Rejestr zakupu Srodkéw BHP stuzy do zapisywania informacji na temat kosztéw zakupu
odziezy oraz $rodkéw BHP.
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[¥] Ewidencja Wyposazenia PL+ 2.1 - O *
Dane Edycja Marzedzia Dodatki Widok Administracja Pomoc

Srodki BHP

| Reczniki Duzy, 100 x 70
Rejestr zakupéw B |Proszek IX 5Ky -

| Obuwie zimowe 41-43 model F, rozmiar 41-43

i Pasta BHP !Dpaknwanie 0,5 Kg Past- X

| Pasta BHP opakowanie 0,5 Kg

R
]

SoftwareProj

02-12-2015  Administrator A

Opis znaczenia poszczegolnych pdl:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

nazwa T tekst Nazwa odziezy / $rodka BHP.

nr ewidencyjny tekst Numer ewidencyjny / symbol srodka BHP.

cechy tekst Cechy charakterystyczne $rodka BHP.

Klasyfikacja lista Klas.yﬁkator érodka, I,3HP vyybierany ze slowr_ﬂk_a. Dzieki deﬂniowanym klla_so_m
mozemy grupowac Srodki, np. Obuwie, odziez ochronna, srodki czystosci, itp.

iloé¢ $rodka liczba Tlos¢ zakupionej odziezy / srodka BHP.

producent tekst Producent sprzetu.

numer faktury tekst

data data Data zakupu $rodka.

nr KPiR tekst Numer pozycji w Ksigzce Przychoddw i Rozchoddw.

wartos$¢ netto liczba

stawka VAT lista Wal_*toéé _tego poI,a _nie jest zapamietywal_'na, je;t to jedyn_ie pole utatwiajace
wyliczenie wartosci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek VAT.

kwota VAT liczba

wartos¢ brutto liczba

dostawca lista Dostawca $rodka wybierany z listy dostepnych firm.

inne tekst Po,zosta}e informacje. W po_Ie to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

dodaj powyzsze dane do odziezy i $rodkow Specjalne Zaznacl:zajac to pole, po zapisa|_1iu zmian, inforr_nacje z ekrapu rejestru

BHP zakupdw zostang automatycznie dodane do rejestru Srodkow BHP.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu
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10. Naprawy

Ekran ten stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich napraw komputeréw oraz innego
sprzetu. Na zaktadce tej mozliwa jest jedynie edycja informacji o terminie lub usuniecie go. Dla
zaktadki ‘TerminarZ opcja ‘Podglad otwiera okno podgladu danych o komputerze, sprzecie,
licencji w zaleznosci, do czego odnosi sie planowany termin.

Aby termin naprawy uwzgledniany byt podczas sprawdzania termindw nalezy zaznaczy¢
termin jako aktywny.

Maprawa n

Informacje o naprawach

AR | - v
wymiana wentylatora
Servis 5.J. (145-589-25-23) -

14/45/2006 14-04-2008
=0 _— s — 52

Opis znaczenia poszczegolnych pol.
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

Zaznaczajac to pole informujemy program, iz termin naprawy powinien by¢

Czy termin aktywny? pole wyboru uwzgledniany w trakcie sprawdzania zaplanowanych zdarzen.

termin naprawy data Termin kiedy powinna odby¢ sie naprawa.

opis naprawy T tekst

kto dokonat naprawy lista IEiartrgliw cil)l‘cll;I)rlc:\r/]vqi.edziaIna za naprawe (wykonawca naprawy) wybierana z

numer faktury tekst

data naprawy data Data kiedy odbyta sie naprawa.

warto$¢ netto liczba

stawka VAT lista Wartoéé _tego polla _nie jest zapamietywapa, je;t to jedyr!ie pole utatwiajace
wyliczenie wartosci brutto przy pomocy jednej ze zdefiniowanych stawek VAT.

kwota VAT liczba

wartos¢ brutto liczba

inne tekst Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla

ktérych brakuje odpowiedniego pola.
*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu
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11. Terminarz

Ekran ten stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich termindw przypisanych do
komputerdw, licencji, innego sprzetu oraz $rodkéw BHP. Aby termin uwzgledniany byt podczas
sprawdzania termindw nalezy zaznaczy¢ termin jako aktywny. Mozliwe jest wskazanie, ktore z
pdl (data od czy data do) powinno by¢ wykorzystywane podczas sprawdzania termindéw.

Na zaktadce tej mozliwa jest jedynie edycja informacji o terminie lub usuniecie go. Dla
zaktadki ‘TerminarZ opcja ‘Podglad otwiera okno podgladu danych o komputerze, sprzecie,
licencji w zaleznosci, do czego odnosi sie planowany termin.

Edytuj termin n
Edytuj termin

26-01-2006 E 26-05-2006 E

wygasniecie pomocy technicznej

przediuzyc pomoc techniczng!

Opis znaczenia poszczegolnych pol:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

cytermin sy pole wyoons  LEreCE 0 ple ey progra, e poven ¢

rodzaj terminu stowniki Rodzaj terminu wybieramy ze stownika klasyfikacji termindw.

data od T data

data do T data

opis tekst

inne tekst Po,zosta’re info_rmacje. W po_Ie to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

ktéra! d,ate uwzgledni¢ przy sprawdzaniu lista Wskazanie ktdrg date program uwzgledni przy sprawdzaniu terminéw: data

terminow? od czy data do.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

12. Dokumenty

Ekran ten stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich dokumentéw komputerdw oraz innego
sprzetu. Na zaktadce tej mozliwa jest jedynie edycja informacji o dokumencie lub usuniecie go.
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Dla zaktadki ‘Dokumenty opcja ‘Podglad otwiera okno podgladu danych o komputerze lub
sprzecie w zaleznosci, do czego odnosi sie dany dokument.

Aby termin waznosci dokumentu uwzgledniany byt podczas sprawdzania terminéw nalezy
zaznaczyc¢ termin jako aktywny.

Dokument n

Informacje o dokumencie

15-05-2008 ﬂ
01-04-2008 ﬂ

KsiaZka serwisowa, ewidencja napraw i serwisowania

KeigZka serwizowa

przechowywana w archiwumnr 7

Opis znaczenia poszczeqg

Nazwa pola
Cay termin aktywny? pole wyboru L eagletnany w rakie spranczania saplanonanych sdarze
numer dokumentu T tekst
data dokumentu data Data wystawienia dokumentu.
termin data Termin waznosci dokumentu.
nazwa dokumentu tekst
rodzaj dokumentu stowniki Rodzaj dokumentu wybierany ze stownika.
inne tekst II:?,zostaie informacje. W po'le to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
orych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

13. Historia uzytkowania

Ekran ten stanowi zbiorcze zestawienie historii uzytkowania poszczegdinych komputerdw,
innego sprzetu oraz $rodkéw BHP. Na zaktadce tej mozliwa jest jedynie edycja informacji nt.
historii uzytkowania lub jej usuniecie. Dla zaktadki *Historia uZytkowania’ opcja ‘Podglad otwiera
okno podgladu danych o komputerze lub sprzecie w zaleznosci, do czego odnoszg sie dane.
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Edytuj historie uzytkowania n

~ Edytuj historie uzytkowania
BSOBEN Englender Monika (nr.ew. 1131) |

Datana | 01-05-2007 JE[ Datado |21-12-2007 || « | DOCMMCRRRR

Migsee | Pokoi 207]

Inne |

Opis znaczenia poszczegolnych pol. Zakiadka Historia:

Nazwa pola Rodzaj Komentarz
osoba T lista Osoba wybierana z kartoteki osobowej uzytkujgca srodek BHP.
data od T data Data do kiedy element byt uzytkowany.
data do T data Data do kiedy element byt uzytkowany.
miejsce tekst Miejsce gdzie element jest / byt uzytkowany.
. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla
inne tekst . - C
ktorych brakuje odpowiedniego pola.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

14. Rejestr zlecen

W zaktadce tej przechowywane sg informacje na temat zlecen wykorzystania czy tez
wypozyczenia danego sprzetu takie jak numer i data zlecenia, firma badZz pracownik zlecajacy
(uzywaijacy sprzet), rodzaj prac wykonywanych przez dany sprzet itp.

Aby utworzy¢ informacje o rozliczeniu na podstawie danego zlecenia nalezy w trakcie
edycji danych zaznaczy¢ poje opcji ‘Dodaj powyZsze dane do rejestru rozliczeri. Po kliknieciu
przycisku zapisz dane dotyczace zlecenia zostang wykorzystane do utworzenia informacji na
temat rozliczenia.

Opis znaczenia poszczegodlnych pol:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

zlecenie na sprzet lista Sprzet wybierany z tabeli Inny sprzet.

numer zlecenia tekst

data zlecenia T data Data planowanego rozpoczecia realizacji zlecenia.

data zlecenia T data Data planowanego zakonczenia realizacji zlecenia.

rodzaj prac stowniki Rodzaj pracy wykonywanej. Pole wybierane ze stownika.

firma zlecajaca lista Firma zlecajaca wybierana z kartoteki firm.

osoba zlecajaca lista Osoba zlecajgca wybierana z kartoteki osobowej.

opis zlecenia tekst

dodaj powyzsze dane do rejestru rozliczen Specjalne gifg;;zt??zcnitg gg(lgnzo dzoaE;:;\ti?uzrn;izelaiz,zérxormacje z ekranu Zlecer zostang

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu
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flecenie n

Informacje o zleceniu

Frontier 500 (5569} Fuji

10
e I —— ]

Wypozyczenie sprzetu

Servis 5.J. (145-588-25-23)

ViypoZyczenie do uzytku podczas targow

15. Rejestr rozliczen

W zakfadce tej przechowywane sg informacje na temat rozliczen dotyczacych
wykorzystania / wypozyczenia danego sprzetu. Znajdziemy tu informacje takie jak numer i data
rozliczenia, firma badz pracownik zlecajacy (uzywajacy sprzet), rodzaj prac wykonywanych przez
dany sprzet, stawka za godzine pracy sprzetu oraz informacje o tym ile czasu dany sprzet
pracowat / byt wypozyczony.

Informacje na temat rozliczenia mozna utworzyé na podstawie istniejgcego zlecenia —
patrz rozdziat poprzedni.
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Rozliczenia n

Informacje o rozliczeniu

Frontier 500 (5569} Fuji

07-05-2008 ﬂ 09-05-2008 ﬂ
WypoZyczenie sprzetu -

Servis 5.J. (145-5389-25-23) -
|

WypoZyczenie do uzytku podczas targow
25,00

Opis znaczenia poszczegdinych pol:
Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

rozliczenie dla sprzetu lista Sprzet wybierany z tabeli Inny sprzet.

numer rozliczenia tekst

data rozliczenia T data Data rozpoczecia realizacji zlecenia.

data rozliczenia T data Data zakonczenia realizacji zlecenia.

rodzaj prac stowniki Rodzaj pracy wykonywanej. Pole wybierane ze stownika.

firma zlecajgca lista Firma zlecajaca wybierana z kartoteki firm.

osoba zlecajaca lista Osoba zlecajaca wybierana z kartoteki osobowej.

opis rozliczenia tekst
Iloé¢ przepracowanych godzin przez wskazany sprzet. W zestawieniach oraz

godziny liczba na raportach pole to zostanie przemnozone przez podang stawke godzinowa
w wyniku czego otrzymamy kolejne pole, tj. kwote rozliczenia.

stawka zt/ h liczba stawka za godzine pracy sprzetu.

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

16. Magazyn zasobow

W programie znajduje sie prosty system zarzadzania gospodarkg magazynowa. W
magazynie zasobdw zapisujemy informacje na temat poszczegdinych zasobdw takich jak czesci
zamienne, materiaty eksploatacyjne oraz ich ilosci w magazynie. Dodatkowo mozemy podac tzw
warto$¢ graniczng (pole "Przypomnij przy stanie") po ktdrej osiggnieciu program przypomni o
wyczerpywaniu sie ilosci danego zasobu. Aby program podczas startu informowat o zbyt niskiej
iloSci zasobu w magazynie nalezy wigczy¢ odpowiednig opcje w ustawieniach programu "Dane
-> opcje".
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Magazyn zasobdw

Magazyn zasobow

Mazwa zasobu ;_-GI'IEF BLZ200

lipsc - stan magazynowy |2,00

Przypomnij przy stanie ;-.EIII:

do drukarek Brother Laser HLI

Inne

Opis znaczenia poszczegolnych pol:

Nazwa pola O Rodzaj Komentarz

nazwa zasobu T tekst

ilo§¢- stan magazynowy T liczba ilo¢ danego zasobu w magazynie / stan magazynowy.

przypomnij przy stanie liczba Program bedz[e, przypominat o braku danego zasobu gdy jego ilos¢ osiggnie
podang wartosc.

. Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informacje, dla

inne tekst . - S
ktorych brakuje odpowiedniego pola

*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypetnienia podczas dodawania nowego elementu

17. Zatlaczniki

Ekran ten stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich zatgcznikdow zwigzanych z
komputerami, innym sprzetem, oprogramowaniem, licencjami lub srodkami BHP. Na zaktadce tej
mozliwa jest jedynie edycja informacji o zatgczniku lub usuniecie go. Dla zaktadki ‘Zaftgczniki
opcja ‘Podglad otwiera okno podgladu danych o komputerze / sprzecie / itp w zaleznosci, do
czego odnosi sie dany zatgczniki.

Aby otworzy¢ wskazany zatgcznik (skojarzony z nim plik) nalezy wybra¢ odpowiedniag
opcje z menu kontekstowego badz uzy¢ skrétu klawiszowego <ctrl> + <V>.

Jak pracowac z zalgcznikami:

1. Pliki zatgcznikdw muszg znajdowac sie we wspolnym katalogu wspoétdzielonym przez
wszystkie komputery, na ktérych zainstalowano program Ewidencja Wyposazenia PL+
Komputer musi posiada¢ uprawnienia do odczytu i zapisu w katalogu z zatgcznikami
Lokalizacje katalogu z zatgcznikami wskazujemy w opcjach programu, patrz menu Dane
— Opcje.

W

Wazne: Kazdy komputer z Ewidencjg Wyposazenia PL+ musi wskazywac na ten sam katalog z
zatgcznikami. W przeciwnym wypadku kazdy z programoéw bedzie tworzyt zatgczniki w innym
miejscu — niewidocznym dla pozostatych komputerdw.
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Edytuj zatacznik n
Edytuj zalacznik

Dokumentacja

Dokumenty

02-12-2015 ﬂ

Skan

Opis znaczenia poszczeg . Zaktadka Zalaczniki:
Nazwa pola Komentarz
nazwa zafgcznika T  tekst nazwa lub opis zatacznika
T e et o 1
rodzaj zalgcznika stowniki rodzaj zatacznika wybierany ze stownika
data dodania data data dodania zatacznika

Pozostate informacje. W pole to mozemy wprowadzi¢ dowolne informa-
cje, dla ktdrych brakuje odpowiedniego pola.
*) Litera ,, T” w drugiej kolumnie tabeli oznacza, Ze pole jest obowigzkowe do wypefnienia podczas dodawania nowego elementu

inne tekst

18. Edycja stownikow

Stowniki jest to mechanizm przechowywania informacji stownikowych - czesto
wykorzystywanych w réznych miejscach programu. Klikajgc przycisk ,, Sfowniki” po prawej stronie
ekranu ukaze sie kilka przyciskéw, ktérych wybodr przeniesie nas do edycji wybranych stownikdw,
o ktorych mowa w kolejnych podrozdziatach.

18.1. Biblioteka — stowniki ogolne

Biblioteka to zestaw stownikéw wykorzystywany czesto w wielu miejscach programu. U
gory ekranu znajduje sie rozwijana lista dostepnych stownikdw. Zasada edycji poszczegdinych
pozycji jest analogiczna do edycji danych w innych tabelach.
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Biblioteka 5]

Biblioteka Klasyfikacja termindw -

koniec gwarancii
|_ przediuZenie licencii
|_ termin przegladu
|_ termin serwisu

|_ wygasniecie licencji

|_ wWygasniecie pomocy technicznej

|_ wykupienie licencji

|_ wymiana chemii

|_ wymiana tonerow

18.2. Wiasciwosci komputerow

Ekran ten stuzy do edycji nazw wiasciwosci danego zestawu komputerowego. Do
dyspozycji mamy kilkanascie pozycji, ktére mozemy w dowolny sposdb nazwaé, np. procesor,
pamie¢ operacyjna itp. Nazywane wiasciwosci stuzy¢é bedg do opisywania zestawdw
komputerowych (ich wiasciwosci / elementéw sktadowych).
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[¥] Ewidencja Wyposazenia PL+ 2.1 - O *
Dane Edycja Marzedzia Dodatki Widok Administracja Pomoc

Edytuj nazwy wiasciwosci komputerow

Vitasciwosci komp.
Nazwy wiasciwosci:

Procesor

Pamig¢

Dysk Twardy
Porty USB
Naped optyczny

Karta sieciowa

Modem

-
o

2 SoftwareProjekt

Dinelaj _/ Eefyin] Lz T

02-12-2015 Administrator A

18.3. Wiasciwosci pozostatego sprzetu

Ekran ten stuzy do edycji nazw wiasciwosci innego sprzetu. Do dyspozycji mamy
kilkanascie pozycji nazw wilasciwosci osobno dla kazdego rodzaju sprzetu, ktére mozemy w
dowolny sposdb nazwacé. Nazywane wiasciwosci stuzy¢ bedg do opisywania wtasciwosci sprzetu /
elementéw sktadowych.
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18.4. Dane firmy

Jest to miejsce, w ktdrym wprowadzamy podstawowe dane dotyczace naszej firmy: NIP,
Regon, adresy, telefony, email, adresy stron WWW. Nazwa firmy oraz NIP zostanie
automatycznie naniesiona na generowane raporty.

18.5. Kartoteka firm

Jest to rejestr firm — dostawcodw ustug takich jak naprawy / konserwacja, sprzedawcéw
oprogramowania, sprzetu itp.

18.6. Kartoteka osobowa

Jest to rejestr oséb zwigzanych z firmg — pracownikdw i os6b wspotpracujgcych z firma.
Kazda z osdb identyfikowana jest przez unikalny numer ewidencyjny.
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Kartoteka osobowa n

Katroteka osobowa

452-256-88-87

Marian

Dziattechniczny

Pracownik techniczny

]

Rajskiego

Szczecin

Polzka

19. Raporty

Raporty pogrupowane sg wedtug kilku grup: raporty ogdine, finansowe, ksiegowe, wedtug
lokalizacji, wedtug pracownikdw, dotyczace $rodkéw BHP i pozostatych danych oraz raporty
dodatkowe, o ktérych mowa w nastepnych rozdziatach.
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U dotu ekranu znajdujg sie pola ogdlnego filtra na zakres dat od — do oraz opcja ,, Data
wystawienia”. Jesli jest ona zaznaczona mozemy wprowadzi¢ date, ktéra na raporcie zostanie
umieszczona pod nazwg ,data wystawienia raportu”.

W opcjach programu dostepnych w menu ,,Dane -> opcje” w zaktadce ,,Raporty” mozemy
zdefiniowad, jakie z dodatkowych elementéw powinny zostac¢ dotgczone do raportu.

Mozliwa jest konfiguracja poszczegdlnych raportow wskazujgc dodatkowe filtry, miedzy
innymi takie jak, numer ewidencyjny wyposazenia, dla ktorego chcemy otrzymac raport, zestaw
danych (wszystkie, tylko komputery, tylko licencje itd.), rodzaj danych uwzglednianych w
raporcie (dane archiwalne lub biezgce). Uzytkownik posiada réwniez mozliwos¢ wskazania
sposobu sortowania danych — kolumny, wedtug ktérej dane bedg sortowane.

Jesli brakuje w programie interesujgcego Cie raportu mozesz zaproponowac taki raport.

Sprawdz rowniez dodatkowg oferte na naszej stronie internetowej. Domysinie w programie nie
ma Zadnych dodatkowych raportéw.

Raporty ogdlne | Raporty finansowe | Raporty ksiegowe | Raporty wg lokalizacji | Raporty wa pracownikéw | BHPiinne Raporty Dodatkowe

Zestawienie komputerdow dla wskazanego klasyfikatora hd
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20. Archiwizacja danych

W programie Ewidencja Wyposazenia istnieje mechanizm pozwalajagcy na tworzenia
archiwum bezpieczenstwa. Dzieki archiwizowaniu danych w razie awarii bedziemy mogli
odzyska¢ nasze dane. Mechanizm ten znajduje sie w Menu ,Administracja -> Archiwizacja bazy
danych” i jest dostepny dla uzytkownikow posiadajgcych uprawnienia administratora.

Archiwizacja danych n

Archiwizacja danych

Przywrod dane 7 archivwum
e archiwizacja-ew

przed aktualizacja

01-12-2015 ﬂ

Wiykonaj kopie bezpieczenstwa

W celi stworzenia archiwum nalezy wskazac¢ katalog, w ktdérym umieszczane sg kolejne
archiwa, nada¢ nazwe naszemu archiwum i date jego utworzenia a nastepnie klikng¢ przycisk
~Stworz nowe archiwum'”.

Dane mozemy odzyskiwac¢ na dwa sposoby:

a) Czes¢ danych przez pomyitke usunelismy - wywotujemy opcje menu ,, Administracja
-> Archiwizacja bazy danych”, odszukujemy katalog zawierajacy archiwum, nastepnie
klikamy przycisk , Odtworz dane z archiwum”

b) Cata baza zostata zniszczona - z poziomu konfiguracji bazy danych zakladamy nowa
baze danych, nastepnie wywotujemy operacje z punku a)

Wazne: Dla bezpieczenstwa nalezy systematycznie 6wykonywac archiwizacje danych!
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21. Administracja programu

Opcja ta znajduje sie w menu ,Administracja -> Administracja bazg danych” i dostepna
jest dla uzytkownikdw posiadajgcych uprawnienia administratora.

Adrinistracja baza danych n

~ Administracja baza danych

Zarzadzanie zbiorami l Optymalizacja hazg,r] Log beddw ]
MNotatnik -

o Wyczysc zhior

o Ok

Zaktadka ,Zarzgdzanie zbiorami’ udostepnia funkcje usuwania wszystkich danych ze
wskazanej z rozwijanej listy tabeli. Uwaga! Operacja taka nie bedzie mogta by¢ cofnieta. Jedyna
szansg odzyskania danych bedzie odtworzenie ich z archiwum.

Zaktadka , Optymalizacja bazy" stuzy do zmniejszenia rozmiaru bazy danych zajmowanego
na dysku twardym (operacja PACK na plikach bazy danych).

Zaktadka "Log btedow" pozwala przejrze¢ plik opisujgcy wszelkie powstate w programie
btedy oraz oczysci¢ go w razie potrzeby. Plik ten przydany jest podczas rozwigzywania
przeroznych probleméw. W razie potrzeby nalezy go przesta¢ na adres email firmy
SoftwareProjekt.

22. Importowanie pracownikow z arkusza .CSV

W programie mozliwe jest importowanie listy pracownikdw z zewnetrznych arkuszy
kalkulacyjnych zapisanych w formacie .CSV. Bardzo popularny arkusz kalkulacyjny Microsoft
Excel umozliwia zapisywanie informacji wtasnie w formacie CSV. Pozwala to uzytkownikowi
modyfikowac badz nawet tworzy¢ takie zestawienia, a nastepnie importowac je do programu.
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Import pracownikdw n

= Import pracownikow z arkusza .C3V
Obraz zatadowanego arkusza:

Stanowisko Nr pokoju
|Chmura Robert 325-25-15-789 Transport Kierowca

|I:r|nln.nr!n.r Hanilrm it T e =t = == Wimrainindiars Wimrmiarmile vrmiamse 2

Kolumna#1 Brak danych

Kolumna #3 -
Brak danych -
Brak danych -
Brak danych -
Brak danych |-
A aH6 B

K a #6

fp EEry i

Po wczytaniu do programu pliku .CSV (przycisk ,Zafaduj arkusz .CSV") wybieramy z listy
umieszczonej w prawym gornym rogu ekranu symbol, ktérego uzyto w arkuszu do oznaczenia
informacji czy dany pracownik zostat zwolniony. Symbol ten (podobnie jak symbol separatora
kolumn arkusza) mozna wprowadzi¢ recznie z klawiatury jesli brakuje go na liscie.

Na widocznej na ekranie liscie znajduje sie obraz zatadowanego arkusza, wraz z
oznaczeniem poszczegdinych kolumn. W dwdch ostatnich kolumnach (,Zaimportowano?’ oraz
~Uwagl’) umieszczane bedg informacje o btedach weryfikacji danych oraz problemach, ktére
pojawig sie po zaimportowaniu arkusza.

W dalszym etapie przypisujemy do odpowiednich pdl (takich jak: numer ewidencyjny,
imie, nazwisko, itp.) poszczegdlne kolumny arkusza. W ten sposdb informujemy program, w
ktorej kolumnie znajduje sie pozadana informacja. Nie jest wymagane dokonanie przypisania do
wszystkich informacji. Obowigzkowo nalezy przypisac¢ kolumny do pdl oznaczonych symbolem *).

W kolejnym kroku nalezy dokonac weryfikacji poprawnosci informacji klikajgc przycisk
Zweryfikuj’. JeSli w danym wierszu arkusza pojawi sie jakakolwiek niescistos¢ lub btad
informacja o tym zostanie umieszczona w kolumnie ,Uwagi” arkusza.
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Po zweryfikowaniu arkusza klikamy przycisk ,,Rozpocznij import”, ktéry zapisze informacje
z arkusza do tabeli pracownicy. I w tym przypadku po napotkaniu problemu jego opis znajdzie
sie w kolumnie ,,Uwag/’ importowanego arkusza.

Na koniec mozemy zapisa¢ importowany arkusz (przycisk ,Zapisz wynik w .CSV") wraz z
informacjami o zaistniatych problemach réwniez w arkuszu .CSV. Dzieki temu bedziemy mogli
usung¢ wiersze z danymi juz zaimportowanymi, skorygowac btedy i wykonac import ponownie.

Wazne: Dla bezpieczenstwa nalezy ZAWSZE przed wykonaniem importu dokonac
archiwizacji danych. Operacja importu jest niemozliwa do cofniecia. W przypadku duzej iloSci
zaimportowanych danych i koniecznosci ich usuniecia z tabeli moze okaza¢ sie, iz operacja ta
jest bardzo kfopotliwa, a poszczegdlne dane trudne do odszukania.

Wazne: Przed zaimportowaniem danych nalezy upewnic sie, Ze z programem nie pracuje
kto$ inny.

23. Inne funkcje programu

W programie znajduje sie jeszcze kilka nieopisanych wczesniej funkcji. Najwazniejsze z
nich opisano ponizej.

e Notatnik - dostepny jest w menu , Narzedzia -> Notatnik”. Mozna w nim zapisywac¢ wazne
sprawy. Podajac termin notatki program poinformuje o niej w odpowiednim czasie.

o Informacje o aktualizacjach programu — dostepne w menu ,Pomoc -> SprawdZ?
aktualizacje programu”. Za pomoca tej funkcji mozna sprawdzi¢ czy nie ukazaty sie nowe
dodatki lub aktualizacje programu.

e Najswiezsze wiadomosci - dostepne w menu ,,Pomoc -> Pokaz najswiezsze wiadomoscr”.
Funkcja ta pobiera z Internetu najnowsze informacje dotyczace programu Ewidencja
Wyposazenia.

e Przeliczanie sum — przycisk ,, Przelicz sumy” w prawym dolnym rogu ekranu. Klikajgc na ten
przycisk otwieramy odswiezamy okno, w ktorym znajduje sie podsumowanie kolumn
numerycznych z aktualnie otwartej tabeli.

e Fiszka — przycisk , Fiszka” w prawym dolnym rogu ekranu. Jest to notatnik, w ktérym mozna
zapisywac informacje tymczasowe. Jego zawartoSC czyszczona jest po zakonczeniu pracy.
Notatnik moze by¢ przydatny do zanotowania pewnych informacji, wynikéw obliczenia itp.

e Zapisz do .CSV - kazda wyswietlang tabele mozna zapisa¢ do arkusza.CSV. Stuzy do tego
odpowiednia opcja w menu ,Edycia”, menu kontekstowym badZz przycisk ,do CSV".
Zapisywana tabela bedzie posortowana i przefiltrowana tak jak jej odpowiednik widoczny na
ekranie programu.

Zyczymy udanej i przyjemnej pracy z programem Ewidencja Wyposazenia PL+
Zespét SoftwareProjekt
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DEKALOG Uzytkownika programu Ewidencja Wyposazenia PL+

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Przed rozpoczeciem instalacji Ewidencji Wyposazenia zamknij wszystkie programy
dziatajgce w tle.

Zaktadaj nowg baze tylko w pustych katalogach, w ktérych nie znajdowaly sie
wczesniej inne bazy. Zaktadaj baze w programie uruchamianym na komputerze, na
ktorym baza bedzie fizycznie sie znajdowac.

Upewnij sie, ze nikt wiecej nie pracuje z programem, gdy: zmieniasz potozenie lub
zaktadasz nowg baze danych, tworzysz lub przywracasz dane z archiwum.

Na kazdym komputerze $ciezka dostepu do bazy danych powinna by¢ identyczna,
moze rdéznic sie, co najwyzej literg dysku.

Nalezy systematycznie wykonywac archiwizacje danych.

W razie awarii silnika bazy danych BDE nalezy skorzystacC z opcji ,, Reinstalacja silnika
baz danych BDE" dostepnej w ,Menu Start” w folderze Ewidencja Wyposazenia.

W razie powazniejszego problemu z programem uruchom program ponownie,
zrestartuj komputer lub zamknij wszystkie kopie programu dziatajgce na innych
komputerach.

Zapamietaj wprowadzane hasto dostepu do bazy danych. W przysziosci moze byé
potrzebne.

Program Ewidencja Wyposazenia rozréznia podczas logowania wielkosci liter
wprowadzanych haset.

10)Po zainstalowaniu programu pamietaj, iz domysSlna nazwa i hasto uzytkownika

zatozona po stworzeniu nowej bazy to:
login: ADMIN

hasto: admin
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Zapraszamy Panstwa réwniez do zainteresowania sie naszymi pozostatymi programami
komputerowymi. Zapraszamy na nasze strony internetowe i do pobrania darmowych wersji
demo:

ObSI’uga Biura PL+ Obsluga Biura
ey

Program wspomagajgcy prowadzenie biura (sekretariatu) a w nim:
rejestr korespondencji Wychodzacej / Przychodzacej, terminarz oraz
organizer spotkan. Rejestr dokumentéw, zamowien oraz zgtoszonych
usterek. Ksigzka odwiedzin, zarzadzanie kluczami, przepustkami,
ksigzka adresowa, rejestr kontrahentéw

Menedzer Pojazdow PL+

Zarzadzanie  pojazdami, ewidencja przebiegu pojazdow,
motogodziny, rozliczanie transportu i maszyn budowlanych,
kilometrowka, analiza napraw, szkdd komunikacyjnych i eksploataciji
pojazddw w podziale na kierowcow, rodzaje kosztow, trasy,
powiadamianie o terminach ubezpieczen, badaniach lekarskich,
waznosci winiet, terminie przeglagdu gwarancyjnego, rejestr opon.

Grafik Urlopowy PL+

Program utatwiajgcy tworzenie planu urlopowego na dany rok
kalendarzowy w firmie oraz usprawniajacy wypetnianie grafiku przez
pracownikow oraz jego akceptacje przez przetozonego. Przetozony
ma mozliwos¢ elastycznego definiowania kalendarza pracy edytujac
liste dni wolnych od pracy.

Organizer Pracy PL+

Zarzadzanie zadaniami w firmie. Podziat zadan miedzy pracownikdow.
Kontrola wykorzystania czasu pracy przez pracownikéw,
raportowanie stanu realizacji zadan, monitorowanie termindw i
postepow w pracach. Zarzadzanie informacjami zwigzanymi z
zadaniami takimi jak spotkania, terminy, notatki, zgtoszone
problemy, postepy w pracach. Zarzgdzanie czasem pracy poprzez
wbudowany modut RCP.

Domowe Finanse PL+

Program utatwiajgcy kontrolowanie budzetu domowego i finansow
osobistych. Kataloguje przychody i rozchody szeregujac je wedtug
definiowanych przez uzytkownika grup wydatkow (wydatki na
czynsz, kosmetyki, optaty). Przechowuje informacje o zaciggnietych
dtugach i pozyczkach. Umozliwia stworzenie listy wydatkéw
zaplanowanych oraz sporzadzenie na jej podstawie prognozy
przysztych rozchoddw.

Wiecej informacji na:
www.SoftwareProjekt.com.pl
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